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■はじめに 

・「採点ナビかんたんモード」にて欠席者分以外の採点・名簿との紐付けが既に終了している事を前提とし、追加

で欠席者分（追試受験者）の解答用紙を採点する手順となります。 

・欠席者の解答用紙が複数枚ある場合、クラス・出席番号順に並び替えてスキャンをお願いいたします。 

 

 

 採点ナビかんたんモードのホーム画面を開き、 

 「つづきから」をクリックします 

 

 

 

 

 

 

  

 

 欠席者を追加するテストを選択し、 

 「採点をはじめる」をクリックします 

 

 

 

 

 

 

 「戻る」をクリックし、 

 解答用紙の取込み画面を開きます 

 

 

 

 

 

 

 

 欠席者の解答用紙を取り込みます 

 

 「選択中の解答者数」が想定通りの人数に 

 なっていることを確認し、問題なければ 

 「保存して次へ」をクリックします 

 



 

 

 

 

「追加設定」をクリックします 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「名簿・欠席者を設定する」をクリックします 

 

 

 

 

 

 

  

 『取込み済み名簿を使用する』にある名簿名を確認し 

 「登録」をクリックします 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 追加で採点をした欠席者の「欠席」の 

 チェックを外し、「保存」→「閉じる」を 

 クリックします 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 「番号と結果を紐づける」を 

 クリックします 

 

 

 

 

 右図が表示されます。 

 ここで「いいえ」をクリックします 

 

 

 

 

 

 

  

 「決定」をクリックします 

 

 

 

 

 

 欠席者分のみ、名簿と解答用紙が紐づけられた 

 結果が表示されます 

 

 問題なく紐付けされていれば「終了」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

以上で欠席者分の解答用紙追加は完了です。 

追加した分の採点を行ってください。 

 

 

 

 

 
ご不明な点がございましたら(株)教育ソフトウェア（TEL：042-649-9600）までお問合せくださいませ。 


